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I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в МБОУ «СОШ № 65» с (далее – 

Положение и Школа соответственно) устанавливает организационно-правовые ограничения, порядок 

доступа работников, обучающихся, их родителей (законных представителей), иных посетителей на 

территорию и в здание школы, вноса и выноса материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, 

правила пребывания и поведения. 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35- ФЗ «О 

противодействии терроризму», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ», 

Законом от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», 

постановлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и объектов 

(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения РФ, и формы паспорта 

безопасности этих объектов (территорий)», ГОСТ Р 58485- 2019 «Обеспечение безопасности 

образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, 

общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. 

2. С целью соблюдения пропускного режима в Школе установлена автоматизированная система 

контроля и управления доступом (далее СКУД), позволяющая осуществлять вход и выход из Школы с 

использованием электронного пропуска (карточка). 

Контрольно-пропускной пункт: 

- Контрольно-пропускной пункт (КПП) представляет собой огороженную часть помещения от 

центрального входа в Школу, оснащенную СКУД. 

- Пропуск представляет собой пластиковую карту с магнитным механизмом для открытия электронного 

замка. Каждый пропуск имеет свой оригинальный код идентификации, который присваивается один на 

каждого отдельного человека в базе данных системы контроля доступа (СКУД). 

- Сотрудник и ученик имеют право: 

2.1. Проходить через КПП в разрешенное время, при условии, что в СКУД за этим сотрудником 

зарегистрировано право на вход/выход в здание Школы; 

2.2. Сотрудник и ученик обязаны: 

- Предъявлять пропуск по требованию охранника или администрации Школы; 

- Проходить через КПП только по своему личному пропуску; 

- Бережно относиться к оборудованию СКУД и личному пропуску; 

2.3. Соблюдать правила по использованию СКУД и выполнению инструкции, описанных в настоящем 

Положении. 

2.4. Сотруднику и ученику запрещается: 

- Передавать личный пропуск в пользование другим лицам; 

- Пользоваться пропуском другого лица; 

- Разбирать или ломать личный пропуск (в случае утери пропуска необходимо немедленно сообщить 

ответственному за СКУД). 

 

II. Организация пропускного режима 

Общие требования 

1. Пропуск работников, обучающихся и посетителей в здание школы осуществляется через контрольно-

пропускной пункт, расположенный у центрального входа в здание школы. Запасные выходы на пропуск 

открываются только с разрешения директора или его заместителя, а в их отсутствие – с разрешения 

дежурного администратора или ответственного за пропускной режим. На период открытия запасного 

выхода контроль осуществляет лицо, его открывающее. 

2. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов, контроль 

над соблюдением мер антитеррористической защищенности, пожарной безопасности и охраны труда 

возлагается на дежурного администратора, заместителя директора школы, курирующего вопросы 

безопасности (или лица, его замещающего) или других работников школы, назначенных приказом 

директора школы для урегулирования данных вопросов (далее Дежурный). 



3. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления мер 

безопасности приказом директора школы пропуск граждан на территорию и в здание Школы может 

ограничиваться либо прекращаться. 

4. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски и собак- проводников) 

осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 

№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Проход лиц с инвалидностью 

обеспечивается представителем школы и в его сопровождении. Пропуск собаки-проводника 

осуществляется при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по 

установленной форме. 

5. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, постоянно или 

временно работающих в школе, обучающихся, родителей (законных представителей), всех юридических 

и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на 

территории школы. 

6. Персонал школы, обучающиеся, родители (законные представители) должны быть ознакомлены с 

разработанным и утвержденным Положением. 

7. В целях ознакомления посетителей Школы с пропускным режимом и правилами поведения 

Положение размещается на информационных стендах в холле первого этажа здания и на официальном 

Интернет-сайте. 

III. Пропускной режим для работников 

1. Директор школы, его заместители, администратор, секретарь и другие сотрудники могут проходить и 

находиться в помещениях школы в любое время суток, а также в выходные и праздничные дни, если это 

не ограничено текущими приказами ответственного за контрольно-пропускной режим. 

2. Педагогам рекомендовано прибывать в школу не позднее, чем за 15 минут до начала учебного 

процесса. 

3. В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным директором школы, уроки 

конкретного педагога могут начинаться не с первого урока (во всех случаях педагог обязан прийти в 

Школу не позднее, чем за 15 минут до начала его первого урока). 

4. Учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить сторожа (Охранника или специального 

Дежурного) о времени запланированных встреч с отдельными законными представителями, а также о 

времени и месте проведения родительских собраний. 

5. Остальные работники приходят в школу в соответствии с расписанием, утвержденным директором. 

IV. Пропускной режим обучающихся 

1. Обучающиеся 1-12 классов проходят в здание Школы через центральный вход с использованием 

электронных пропусков. Во время занятий обучающиеся допускаются в школу и выходят из него только 

с разрешения классного руководителя, директора или дежурного администратора. 

2. Дети, которые не обучаются в школе по основным образовательным программам, но посещают школу 

в целях получения дополнительного образования, допускаются в школу при предъявлении пропусков и в 

соответствии с расписанием занятий. 

3. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек и т. д. за пределами школы 

проводится в соответствии с планом воспитательной работы с разрешения родителей (законных 

представителей) на основании приказа директора школы. Выход обучающихся осуществляется только в 

сопровождении педагогического работника. 

4. Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий, утвержденному 

директором школы. 

V. Пропускной режим для родителей (законных представителей) обучающихся 

1. Родители (законные представители) обучающихся и посетители для разрешения личных вопросов 

могут быть допущены в школу по предварительной договоренности с администрацией, о чем охранник 

или дежурный должны быть проинформированы заранее. Проход разрешается после предъявления 

документа, удостоверяющего личность, и сообщения, к кому они направляются. Регистрация 

посетителей и родителей (законных представителей) в журнале учета при допуске в здание школы по 

документу, удостоверяющему личность, обязательна. 

2. Незапланированный проход родителей (законных представителей) и посетителей допустим только с 

разрешения ответственного за пропускной режим или директора школы и осуществляется после уроков, 



а в экстренных случаях – до уроков и во время перемен. С учителями родители (законные 

представители) встречаются после уроков или в экстренных случаях во время перемены. 

Для встречи с учителями или администрацией школы законные представители сообщают охраннику 

фамилию, имя, отчество свое и учителя или администратора, к которому они направляются, фамилию, 

имя своего ребенка, класс в котором он учится, записываются в «Журнале учета посетителей». 

3. Законным представителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками. Сумки 

необходимо оставить на посту дежурного после предварительного осмотра с согласия владельца. В 

случае отказа вызывается дежурный администратор школы, посетителю предлагается подождать у 

входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель в 

здание школы не допускается. 

4. Проход в школу по личным вопросам к администрации школы возможен по их предварительной 

договоренности. 

VI. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц 

1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной необходимости, 

пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с записью в журнале учета 

посетителей. 

2. В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц пользуются правом 

беспрепятственного прохода на территорию и в здания школы при предъявлении ими служебного 

удостоверения. К ним относятся работники прокуратуры, полиции, МВД, ФСБ и МЧС. Об их приходе 

охранник, дежурный, зам. директора по БЖ незамедлительно докладывает директору школы, а в его 

отсутствие – дежурному администратору или заместителю директора. 

3. Допуск проверяющих лиц осуществляется после предоставления распоряжения о проверке и 

документов, удостоверяющих личность, с записью в журнале учета посетителей. 

VII. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц 

1. Допуск в школу представителей средств массовой информации осуществляется с письменного 

разрешения директора школы. 

2. Допуск в школу лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие операции (презентации, 

распространение методических материалов, фотографирование и т.п.), осуществляется с письменного 

разрешения директора школы или его заместителей. 

VIII. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций 

2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения школы 

дежурным, охранником, вахтером по распоряжению директора школы или на основании заявок и 

согласованных списков. 

2.5.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом 

директора представителя школы. 

2.5.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной 

системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни 

пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется беспрепятственно в 

сопровождении работника школы или дежурного сторожа - вахтера. 

IX. Пропускной режим для транспорта 

1. Порядок въезда-выезда автотранспорта на территорию школы разрешен только школьному 

транспорту. 

2. Допуск без ограничений на территорию школы разрешается автомобильному транспорту экстренных 

и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления внутренних дел при 

вызове их администрацией школы. Допуск автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, 

осуществляется при получении у водителей сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и 

пр.) и документов, удостоверяющих личность водителя. 

3. Парковка автомобильного транспорта на территории школы запрещена.  

4. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта 

осуществляется с письменного разрешения директора школы или лица, его замещающего, с 

обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории 

учреждения, цели нахождения. 



5. Обо всех случаях длительного нахождения на территории или в непосредственной близости от школы, 

транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует 

директора школы (лицо, его замещающее) и при необходимости, по согласованию с ним информирует 

территориальный орган внутренних дел. 

6. Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации 

аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание школы. 

X. Порядок действий в случае возникновения чрезвычайной ситуации 

1. Порядок оповещения, эвакуации обучающихся, работников, сотрудников и посетителей из 

помещений школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе 

совершения террористического акта и др.) и порядок охраны осуществляется согласно утвержденным 

планам школы по ЧС. 

2. По установленному сигналу оповещения все обучающиеся, работники, сотрудники, посетители, а 

также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях школы, эвакуируются 

из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении школы на видном и доступном 

для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения школы прекращается. Сотрудники школы и 

ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в 

помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной 

ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание школы. 

3. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из 

помещений Школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе 

совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно 

с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и 

безопасности труда, пожарной и электробезопасности. 

4. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а 

также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях Школы эвакуируются 

из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении Школы на видном и 

доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения Школы прекращается. 

Сотрудники Школы и ответственные лица принимают меры по 

эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников 

соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации 

обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание Школы. 

5. Задача Дежурного: 

- отключить СКУД; 

- контролировать процесс эвакуации; пресекать панику и давку на выходе; 

- оказывать содействие специализированным службам, прибывшим в Школу. 

6. После устранения чрезвычайной ситуации, в случае если продолжение занятий в Школе возможно 

(например, проводились учения или установлен факт ложного звонка) сотрудники и учащиеся в 

сопровождении классных руководителей организованно заходят в Школу. Сотрудники школы приводит 

СКУД в рабочее состояние. В противном случае эвакуированные люди выполняют распоряжения 

прибывших специализированных служб, а также распоряжения директора Школы. 

XI.Ответственность 

1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка пройти на 

территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без пропуска, по поддельному 

пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнение законных требований дежурных охранников, 

уклонение от осмотра вещей; ввоз материальных ценностей без документов или по поддельным 

документам и т. п.), привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации и Правилами трудового распорядка. 

2. Учащиеся основных и средних классов старше 15 лет, виновные в нарушении настоящего Положения, 

могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности. 

3. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть задержано дежурным 

вахтером на месте правонарушения и должно быть незамедлительно передано в полицию. 
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